	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 35 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 10/4/2017 ĐẾN NGÀY 15/4/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

03/4
	S
	Chào cờ; 

GV nhận SKKN loại A về chỉnh sửa

Chấm thi KS Tiếng Anh tại Sở GD
	Toàn trường

Đ/c Vũ Hà 
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Làm hồ sơ công nhận THAT
	Đ/c Hường y tế
	Đ/c Hương
	

	Ba

04/4
	S
	BGH dự giờ thăm lớp

Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra y tế trường học, kiểm tra vệ sinh các lớp

Thu kế hoạch nhỏ
	BGH

Đ/c Hường y tế

GVCN, TPPT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	GV nộp lại SKKN đã chỉnh sửa cho đc Hương
	
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
05/4
	S
	Hoàn thiện danh sách, báo cáo SKKN

Duyệt hồ sơ trường học an toàn
	Đ/c Hường y tế
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra việc ra đề và bảo mật đề

Kiểm tra việc sử dụng Đ DDH và phòng chức năng
	
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	Năm
06/4
	S
	Nộp SKKN; báo cáo SKKN; Nộp hồ sơ công nhận THAT về PGD
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Bồi dưỡng HSG khối 8
	GVBM
	
	

	Sáu

07/4
	S
	BGH dự giờ thăm lớp
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Giao ban BGH, TPT

17h: Họp Ban đại diện CMHS khối 9
	BGH, TPTP

BGH, GVCN 9
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

08/4
	S
	Duyệt lịch công tác tuần các bộ phận

Lên lịch công tác tuần 36

Kiểm tra công trình măng non
	GVCN, TPT

GVCN, HP
	Đ/c Tuyến
	


HIỆU TRƯỞNG

 Lê Kim Tuyến
